
De Stichting Solamen voert het beheer over de begraafplaatsen Orthen en Ketsheuvel te 
’s-Hertogenbosch. Binnen het kleine team (2 medewerkers binnendienst en 2 medewerkers 

buitendienst), zijn wij voor uitbreiding op zoek naar een:

Administratief medewerker 
Begraafplaats

(parttime 24 uur)
De werkzaamheden richten zich met name 
op begraafplaats Orthen.
Begraafplaats Orthen is een begraafplaats, 
as-bestemming en gedenkpark in 
één. Gastvrijheid en ruimte voor ieders 
persoonlijke uitvaartwensen staan bij ons 
voorop.  Zorgvuldigheid, betrokkenheid 
en betrouwbaarheid zijn belangrijke 
kernwaarden van begraafplaats Orthen.
Vanuit empathie begeleiden wij mensen bij 
het uitzoeken van een laatste rustplek voor 
hunzelf of hun dierbaren. Wij bieden mensen 
ruimte voor het afscheid nemen in een 
bijzondere, natuurlijke omgeving. 

Voor de functie van administratief 
medewerker  zijn wij op zoek naar iemand 
met goede communicatieve vaardigheden 
die graag werkt in teamverband. De 
functie vraagt gastvrijheid en goede sociale 
vaardigheden. Je staat sterk in je schoenen 
en hebt een goed inlevingsvermogen, wat 
onmisbaar is voor deze functie. Je beschikt 
daarnaast over een goed organisatorisch 
vermogen en hebt uitstekende kennis van 
kantoorsoftware. Je bent bereid om een 
specifiek voor de begraafplaats ontwikkeld 
programma aan te leren. De vacature is voor 

24 uur per week. Werken in het weekend 
hoort daar af en toe ook bij. 

Het werk als administratief medewerker 
omvat de volgende werkzaamheden:
•	 Het verzorgen van de correspondentie, de 

financiële-, en de administratie
•	 Het controleren van de aanwezigheid van 

officiële documenten en/of verklaringen
•	 Het ontvangen van bezoekers op het 

kantoor van de begraafplaats

De Stichting kent eigen arbeidsvoorwaarden 
en is aangesloten bij het Pensioenfonds Zorg 
en Welzijn. Beloning geschiedt volgens de 
salarisschaal CAO gemeenteambtenaren en is  
afhankelijk van opleiding en ervaring.

Sollicitaties kan je binnen 14 dagen sturen 
naar:
Bestuur Stichting Solamen
Herven 1, 5231 LA ’s-Hertogenbosch
Mail: info@begraafplaatsorthen.nl 

Voor eventuele nadere inlichtingen kan je 
contact opnemen met de beheerder van de 
begraafplaatsen, Werner Evers, telefoon  
073-6410363


